1、 用户注册

除电站大坝运行或业主单位用户需要进行注册。

国家能源局用户、各省发改委（能源局）等单位继续沿用《国家能源局可再生能源发电项目信息管理平台》的已开通用户即可，如果没有水电站大坝相关功能请联系信息中心。

其他相关的单位机构请联系信息中心，开通用户。

信息中心电：010-51973626、010-51973623

1、 电站大坝运行或业主单位用户

用户需要到《国家能源局可再生能源发电项目信息管理平台》进行注册，点击如下图注册按钮。
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同意平台协议之后，在注册界面勾选以下内容。注册单位类型选择“水电站大坝运行或业主单位”，填报项目类别选择“水电站大坝”，其他信息按照提示填写。点击申请按钮，等待平台信息中心进行审核通过即可。
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二、水电站大坝自查填报

自查填报人员登录系统后，在“大坝安全自查管理”下的“在运大坝自查填报”、“在建大坝自查填报”、“拟建大坝自查填报”三个菜单中填写信息。

填报操作请阅读下面的“大坝自查填报流程”

1、大坝自查填报流程

在运大坝自查填报、在建大坝自查填报、拟建大坝自查填报操作流程相似，只是填报内容不同。这里以在运大坝自查填报的操作流程为例。

（1）信息填报：如下图点击“增加”按钮，新增一条填报信息。
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（2）附件导出：勾选住一条填报信息，点击“导出word文档”，将导出一份包含该条填报信息的《附件_在运水电站安全自查表》Word文档。
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（3）附件盖章：打开导出的word文档，需要在文档的最下方进行相应盖章。
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（4） 上传盖章word：勾选住之前填报好的信息，点击“编辑”按钮，进入编辑信息页面。
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如下图，点击“上传签字附件”按钮，将盖章word进行上传操作。都处理好之后，点击“保存”按钮。
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（5） 信息上报：将编辑好的信息勾选，点击“上报”按钮。上报将弹出提示，点击确定之后该条信息的“上报状态”将变成“已上报”。上报之后，不可以再进行“编辑”和“上报”按钮的操作。
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以上，一条填报信息的操作流程就结束了。

2、在运大坝自查填报

（1）信息查询：进入的页面为列表展示页（展示的信息包括水电站大坝名称、工程规模、坝型、大坝主管单位、注册/备案登记证号、填表人、联系电话、填表日期等），还可以按照水电站大坝名称、填表人进行条件查询。
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（2） 信息填报：点击工具栏的“新增/修改”按钮，可以进入自查信息填报界面进行数据填报。填写的信息大项包括基本情况、大坝安全鉴定或定期检查、水库调度、大坝安全管理应急预案、大坝安全监测、运行管理、最后一次除险加固、排查发现的安全隐患，以及改进措施及建议等。
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其中，基本情况的所在地点。大坝若处在两省界河上，两省地址均需填写。在所在地点的列表中点击新增依次添加多项即可。
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其中，上传签字附件、其他需要说明附件需要进行附件上传。附件相关的帮助可以参考弹出界面中的帮助提示。

3、在建大坝自查填报

（1）信息查询：进入的页面为列表展示页（展示的信息包括水电站大坝名称、工程规模、坝型、填表人、联系电话、填表日期等），还可以按照水电站大坝名称、填表人进行条件查询。
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（3） 信息填报：点击工具栏的“新增/修改”按钮，可以进入自查信息填报界面进行数据填报。填写的信息大项包括基本情况、参建单位资质情况、参建单位安全和质量责任制落实情况、安全设施“三同时制度”落实情况、大坝质量监督情况、防洪度讯情况、地质灾害隐患排查治理情况、重大问题安全性复核、工程进度、重要建设程序履行情况、挡水建筑物实体质量控制情况、泄水建筑物实体质量控制情况、安全检测相关情况、大坝蓄水后建筑物运行情况、综合检测，以及改进措施及建议等。
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其中，上传签字附件、其他需要说明附件需要进行附件上传。附件相关的帮助可以参考弹出界面中的帮助提示。

另外需要注意：

1 )、对于抽水蓄能电站，上、下水库主坝需分别填写两个表格，副坝不需填写。
2 )、表格中不存在项，可不填；判断项，直接在“是”或“否”选择。
3 )、如为常规水电站，需填大坝“所处流域”；如为抽水蓄能电站，需填“上（下）水库”。
4 )、大坝若处在两省界河上，两省地址均需填写。在所在地点的列表中点击新增依次添加多项即可。
5 )、如大坝泄洪消能方式多于4个，请填写在备注栏中。
6 )、如对近坝区地质灾害隐患定期进行排查，需在备注栏填写时间间隔。
7 )、如大坝尚未到截流或蓄水阶段，请在“重要建设程序履行情况”相应行备注栏备注。
8 )、挡水/泄水建筑物实体质量控制情况质量检查如存在不合格，请在备注栏备注。
9 )、“监测仪器是否按设计文件要求安装”包括安装时间、安装位置、安装数量的检查。
4、拟建大坝自查填报

（1）信息查询：进入的页面为列表展示页（展示的信息包括水电站大坝名称、初拟坝型、工程规模、填表人、联系电话、填表日期等），还可以按照水电站大坝名称、填表人进行条件查询。
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（2）信息填报：点击工具栏的“新增/修改”按钮，可以进入自查信息填报界面进行数据填报。

填写的信息大项包括基本情况、重大地质与环境风险排查、规划依据、预可行性研究阶段项目、可行性研究阶段项目、排查发现的安全隐患，以及改进措施及建议等。
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其中，基本情况的所在地点。大坝若处在两省界河上，两省地址均需填写。在所在地点的列表中点击新增依次添加多项即可。
其中，上传签字附件、其他需要说明附件需要进行附件上传。附件相关的帮助可以参考弹出界面中的帮助提示。

三、水电站大坝汇总填报

大坝安全自查汇总填报人员登录系统后，在“大坝安全自查管理”下的“在运大坝汇总填报”、“在建大坝汇总填报”、“拟建大坝汇总填报”三个菜单中填写信息。

填报操作请阅读下面的“大坝汇总填报流程”

1、 大坝汇总填报流程

在运大坝汇总填报、在建大坝汇总填报、拟建大坝汇总填报操作流程相似，只是填报内容不同。这里以在运大坝汇总填报的操作流程为例。

（1）信息填报：如下图，进行信息填报。填好之后，点击“保存”按钮将信息保存下来。
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（2）附件上传：如有水电站大坝安全隐患排查报告之类的文档，可以点击“上传排查报告附件”进行附件上传。
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（3）将编辑好的信息检查，点击“上报”按钮。上报将弹出提示，点击确定之后该条信息的“上报”按钮将变成“已上报”。上报之后，不可以再进行“编辑”的操作。
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以上，一条填报信息的操作流程就结束了。

2、在运大坝汇总填报

（1） 信息展示：进入的页面展示了可以进行填报的信息。

按照大坝坝型（土石坝、混凝土坝、其他坝型）、工程规模（大（1）型、大（2）型、中型）进行分类，信息展示的大项有对大坝数量、及时开展安全鉴定或定期检查、汛期调度运用计划、讯防洪抢险应急预案、安全监测、落实责任制、落实维护消费经费、正常开展维护消缺、正常开展巡查年度详查、有违规蓄水或超蓄现象、除险加固，以及检查发现的安全隐患数量等。
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（2） 信息填报：点击列表栏上方的编辑按钮，可以进入列表编辑状态。可以对信息展示的各项进行修改，还可以输入填写单位、填报人、联系电话、填表日期。

其中，排查报告需要进行附件上传。附件相关的帮助可以参考弹出界面中的帮助提示。

3、在建大坝汇总填报

（1） 信息展示：进入的页面展示了可以进行填报的信息。

按照大坝坝型（土石坝、混凝土坝、其他坝型）、工程规模（大（1）型、大（2）型、中型）进行分类，信息展示的大项大坝数量、全部参建单位投资均满足要求、落实责任制、已进行安全预评价、质量监督申请已受理、年度防洪度汛方案、已编制防洪抢险应急预案、已进行地质灾害评估、已制定地质灾害应急方案、水文坝基地质场地地震条件发生重大变化、重大设计变更实施前未履行相关程序、存在影响工程安全的重大质量问题、截流蓄水前未开展专项安全鉴定或专项验收、大坝安全监测、大坝蓄水后运行存在异常现象，以及检查发现的安全隐患数量等。
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（2）信息填报：点击列表栏上方的编辑按钮，可以进入列表编辑状态。可以对信息展示的各项进行修改，还可以输入填写单位、填报人、联系电话、填表日期。

其中，排查报告需要进行附件上传。附件相关的帮助可以参考弹出界面中的帮助提示。
其中，大坝蓄水后运行存在异常现象一项，计算百分比时计算基数取已蓄水大坝数。

4、拟建大坝汇总填报

（1） 信息展示：进入的页面展示了可以进行填报的信息。按照大坝坝型（土石坝、混凝土坝、其他坝型）、工程规模（大（1）型、大（2）型、中型）进行分类，信息展示的大项大坝数量、规划阶段项目、预可行性研究阶段项目、可行性研究阶段项目、存在重大地震地质风险项目、存在重大环保制约因素项目、存在重大社会安全风险项目，以及检查发现安全隐患数量等。
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（2）信息填报：点击列表栏上方的编辑按钮，可以进入列表编辑状态。可以对信息展示的各项进行修改，还可以输入填写单位、填报人、联系电话、填表日期。

其中，排查报告需要进行附件上传。附件相关的帮助可以参考弹出界面中的帮助提示。
